Microsoft Word-textovy editor

Textové editory jsou programy, které bézné pouzivame k psani dokumentd,
zprav, ke grafické Upraveé text(l a nasledné s moznosti vystupu napf. k tiskarné.
VyuZzivaji se vdomacnostech, v kancelarich, ve Skolach. Textové editory jsou
soucasti programovych balikd v pocitacich.

Nejprve si prohlédni videa, at vis, kde program v pocitaci najdes, jak dokument
ulozis. Nékteré véci jsou pro nas opakovani, zname je uz z hodin INF.

https://www.youtube.com/watch?v=dCZYxIx85Fc

1. spust si ve svém pocitaci program Microsoft Word
2. uvidis toto:
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3. uprostied okna textového editoru je bila plocha, ktera reprezentuje papir,
piSe se na ni vlastni text

4. zvol pismo Times New Roman, na cely text velikosti 12



5. pfi praci budes pouzivat internet

6. na nadpis pouzij tuéné pismo velikosti 14 (nadpis: Zvire), nadpis je zarovnany
na stfedu
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7. vyber si jedno zvife, na internetu stahnes jeho obrazek, ten vlozis do
dokumentu a napise$ k nému text (text mizes zkopirovat, opsat, délka je
minimalné 10 vét)

Obrazek zkopirujes kliknutim na pravé tlacitko na mysi, vyberes kopirovat

obrdazek. Poté ve svém dokumentu opét kliknes pravym tlacitkem, vlozit.
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Oteviit odkaz v novém panelu

Oteviit odkaz v novém okngé
Oteviit odkaz v novém anonymnim
Pfidat odkaz do zdloZek

Ulogit odkaz jake...

Uledit odkaz do sluzby Pocket

oL Kopirovat adresu odkazu
Lev - populace & rozSifeni - Lev -~ -
Google Sites

sites.google.com

Zobrazit obrazek

Kopirovat obrazek

Lev - populace a rozSifeni - g

Kopirovat adresu obrazku




8. zamér se na obtékani obrazku (pravé tlacitko na mysi, kliknes na obrazek,
zvoli$ obtékani)
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9. dokument ulozi$ a posles mi ho jako prilohu v emailu, popros rodice, mohou
odeslat ze své emailové adresy na muj email: balcarova@zsstankova.eu

10. Na dalSim pracovnim listé mas inspiraci, jak dokument muze vypadat.



